14/01/2019 Tribunal de Justica de Minas Gerais

. Edigao de formulario
Periodos

Formulérios TABELIONATO DE PROTESTO DE TiITULOS E DOCUMENTOS DE DiVIDA

Data da correigéo:
Horario da correigcéo:

Auxiliar(es) da fiscalizagao (informar nome e matricula):

O Titular/Responsavel visualizado no cabegalho esta correto?

( ) A) Sim

() B) Nao

Caso negativo, informe o nome e CPF do atual Titular/Responsavel:

O Substituto visualizado no cabecalho esta correto?

( ) A)Sim

() B) Nao

Caso negativo, informe o nome e CPF do atual Substituto:

Situagao da Serventia) Esta serventia encontra-se regularmente provida por Titular?

() A) Sim. A serventia esta provida.

() B) N&o. A serventia esta vaga.

ATENGAO: No caso de serventia vaga, conferir se consta da Lista Geral de Vacancia publicada por meio do Aviso n°
47/CGJ/2018 e do Aviso a ser publicado em janeiro/fevereiro de 2019.

Caso a vacancia ndo conste da Lista Geral, deve ser comunicada imediatamente a Corregedoria-Geral de Justica
através do SEI, nos termos do artigo 27, § 3° do Provimento n° 260/CGJ/2013 e Portaria Conjunta n° 696/PR/2017
(SEl).

RELATORIO DE CORREIGAO

1) A serventia possui o Livro "Visitas e Correigdes", consoante determinagédo contida no Provimento n° 45/2015 da

Corregedoria Nacional de Justica c/c art. 67, | e 69, do Provimento n°® 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observag¢des”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagao

2) O tabelido acessa diariamente o Sistema Hermes - Malote Digital do Conselho Nacional de Justiga - CNJ, que é ¢
meio de comunicagéo oficial entre os servigos notariais e de registro e entre estes e os 6rgdos do Poder Judiciario do

Estado de Minas Gerais, consoante o disposto nos artigos 121 a 123 do Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagoes

3) A serventia esta localizada em local de facil acesso ao publico, que oferega seguranga para o arquivamento dos
livros e documentos? E eventual mudanca de enderego, nimero de telefone, enderego de correspondéncia eletrénica (
e-mail), sitio eletrénico ou outro meio de comunicagao utilizado pela serventia, foi imediatamente comunicada ao diretor

do foro e a Corregedoria-Geral de Justica, consoante o disposto nos artigos 4° e 56 do Provimento n° 260/CGJ/2013?
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() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagoes

4) O tabelido procede a nomeagédo ou destituicdo de substitutos e escreventes por meio de Portaria Interna que
discrimine as atribuicdes de cada um dos escreventes designados e que contenha todos os demais requisitos contidos
no art. 21, § 2°, do Provimento n° 260/CGJ/2013, encaminhando cépia da respectiva Portaria e das informagdes sobre
a contratagdo e dispensa de auxiliares ao diretor do foro e a Corregedoria Geral de Justica até o 15° (décimo quinto)

dia do més subsequente, conforme disposto nos § § 3° e 4° do artigo 21 do Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagoes

5) Sé&o observados fielmente os dias e horarios de funcionamento, e séo fixados, em local bem visivel, na parte
externa da Serventia, placa, cartaz ou aviso indicando o horario de atendimento ao publico, consoante o disposto no
artigo 46 do Provimento n° 260/CGJ/2013? Em caso de funcionamento em horario diverso do Provimento n¢
260/CGJ/2013, ha autorizagdo do(a) Juiz(a) de Direito Diretor(a) do Foro através de Portaria, para o funcionamento de,

no minimo, 7 horas diarias?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Na&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

6) As Tabelas de emolumentos com os valores vigentes sdo afixadas em local visivel, de facil leitura e acesso ao

publico (artigo 6°, § 3°, Lei n° 15.424/2004)?
() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

7) A Taxa de Fiscalizagédo Judiciaria é recolhida no prazo estabelecido no artigo 2° da Portaria-Conjunta TIMG/CGJ-
SEF/MG n° 03/2005? (para auxiliar a resposta a este quesito, acesse o relatério 'Extrato de GRCTJ Recolhidas por

Periodo de Apuragao - Somente TFJ', disponivel no SISNOR)

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observag¢des”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagdes
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8) Foi constatada a auséncia de recolhimento ou o recolhimento a menor da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria? (pare

auxiliar a resposta a este quesito, acesse o relatério 'TFJ Calculada, Declarada e Recolhida’, disponivel no SISNOR)

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observacgdes"

Observagodes

9) E fornecido recibo circunstanciado constando o valor dos emolumentos, da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria, do
RECOMPE, de eventual ISSQN, e o valor final ao usuario, arquivando-se a respectiva segunda via na Serventia, bem
como ¢ feita a cotagdo desses valores a margem do ato praticado e/ou do documento a ser entregue ao interessado,
consoante o disposto no artigo 8° da Lei n° 15.424/ 2004 c/c artigos 12 e 13 da Portaria-Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG
n® 03/2005 c/c artigo 105 do Provimento n® 260/CGJ/20137?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

10) Sao recolhidos os valores relativos a compensacgao destinada aos Registradores Civis das Pessoas Naturais -
RECOMPE pela pratica dos atos sujeitos a gratuidade estipulada em lei, conforme artigo 31 e seguintes da Lei n®

15.424/20047?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Na&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

11) Os livros, fichas, papéis e documentos sdo mantidos em ordem e em bom estado de conservagéo, em local

adequado e seguro?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

12) A escrituragdo dos livros satisfaz as exigéncias legais (termos de abertura e encerramento, numeragao e
autenticacdo de folhas, inutilizagdo de espagos em branco, auséncia de rasuras, emendas, ressalvas, etc.) e os livros
de folhas soltas sdo encadernados logo ap6s a conclusdo de seu uso, conforme o disposto no artigo 62, § 2° dc

Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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13) S&o mantidas copias de seguranga em microfilme, ou arquivo em midia digital formado por imagens extraidas por
meio de "scanner", ou fotografia, ou arquivo de dados assinado eletronicamente com certificado digital emitido em
consonancia com as normas do ICP-Brasil, ou qualquer outro método habil, que devera abranger os livros obrigatérios
previstos em lei, de acordo com a Recomendagdo n°® 09/2013, com as alteragdes introduzidas pela Recomendagao n®
11/2013, ambas do Conselho Nacional de Justiga, bem como é mantida a ordem, seguranga e cépias dos documentos
formalizados com a utilizagdo de sistema de computagédo, microfilmagem, disco 6tico ou outro meio de reprodugac

magnética?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Na&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

14) E encaminhada, por meio eletrénico, a Declaragdo de Apuragéo e Informag&o da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria -
DAP/TFJ, até o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da pratica do ato, ao Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais, consoante o disposto no artigo 9°, caput, da Portaria Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG n° 03/2005? (para auxiliar a
resposta a este quesito, acesse os relatérios 'Serventias sem DAP / relatério isolado' e 'Serventias com DAP atrasada’,

disponiveis no SISNOR)

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagodes

15) E fiscalizado no ambito interno da serventia o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos que deve

praticar?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

16) A Serventia possui o Livro Registro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa, instituido pelo Provimento n¢
34/CNJ/2013 c/c art. 67, I, do Provimento n°® 260/CGJ/2013, e sua escrituragdo obedece as normas prescritas no

citado Provimento do CNJ e nos arts. 67 e seguintes do Provimento n® 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagoes

17) Em se tratando de serventia vaga, sdo enviadas a Corregedoria-Geral de Justica, por meio eletrénico, as
informagdes relativas ao moédulo "Receitas-Despesas”, nos termos dos arts. 34 e seguintes do Provimento n°
260/CGJ/2013, bem como sdo arquivados os respectivos recibos? (Caso a serventia esteja regularmente provida,

marcar opgao "Nao se aplica")
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() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"
() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() C) Nao se aplica

Observagoes

18) Em se tratando de serventia vaga, seu responsavel interino procede ao recolhimento de eventual quantia que, em
sua renda liquida, exceda ao teto remuneratorio de 90,25% do subsidio dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, até
o dia 10 do més subsequente, mediante GRCTJ - Guia Excedente ao Teto Remuneratério dos Interinos conforme arts.
32 e 33 do Provimento n° 260/CGJ/2013? (Caso a serventia esteja regularmente provida ou, mesmo estando vaga, a

renda liquida ndo exceder ao teto remuneratério, marcar a opgao "N&o se aplica")

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"
() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() C) Nao se aplica

Observagoes

19) O Tabelido atualiza semestralmente, diretamente via internet, todos os dados no sistema " Justica Aberta", até c
dia 15 (quinze) dos meses de janeiro e julho (ou até o dia util subsequente), mantendo atualizadas quaisquer
alteragdes cadastrais, em até 10 (dez) dias apos suas ocorréncias, conforme disposto no artigo 2° do Provimento n° 24,
de 23 de outubro de 2012, da Corregedoria Nacional de Justica e artigos 120 e 437, inciso Xl, do Provimento n°®

260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagoes

20) O Tabelido possui Livro de Controle de Depésito Prévio, em meio fisico ou eletrénico, consoante o disposto nc

art. 67, inciso Ill, e art. 70, ambos do Provimento n® 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagodes

21) E observado o disposto no artigo 106 do Provimento n° 260/CGJ/2013, a fim de que a cobrancga pelos atos de
arquivamento seja feita apenas em relagdo aos documentos estritamente necessarios a pratica dos atos notariais e de

registro e cujo arquivamento é expressamente exigido em lei?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagoes
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22) Em caso de responsavel interino, é observado o disposto no art. 2° §2° e 3° do Provimento CNJ n°® 77/2018, que
dispbe que a designacao de substituto para responder interinamente pelo expediente ndo podera recair sobre cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do antigo delegatario ou de
magistrados do tribunal local?

(Atencdo: em caso negativo a situagdo devera ser regularizada pela dire¢gdo do foro em observancia ao Provimento n¢
77/CNJ/2018.)

Para serventia regularmente provida, marar a opgao "Nao se aplica".

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"
() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() C) Nao se aplica

Observagodes

23) Os funcionarios da serventia sdo admitidos no regime da legislagéo trabalhista, conforme disposto no art. 20 da
Lei Federal n° 8935/94, bem como sao recolhidas e langadas no Livro Diario Auxiliar as despesas trabalhistas com
prepostos, incluidos FGTS, vale alimentagdo, vale transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a
remuneragdo, além das contribuicdes previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ac

6rgéo previdenciario estadual, de acordo com art. 74, inciso IX do Provimento n® 260/CGJ/20137?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

24) E observado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para o fornecimento de certiddo, segundo o disposto no artigo 27 da

Lei n°® 9.492/1997 e artigo 344 do Provimento n° 260/CGJ/2013?
() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagoes

25) Nas certiddes emitidas ao SPC, SERASA, BOA VISTA etc., em forma de relagéo, por nome, séo afixados tantos
selos quantos forem os nomes de pessoas objeto da certiddo, nos termos do artigo 15, item lll, alinea "b", da Portaria-

Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG n° 09/2012?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes
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26) O Tabelido acessa diariamente os moédulos da CENPROT-MG referidos no artigo 351-E do Provimento n¢
260/GJ/2013, a fim de receber, processar e enviar os arquivos eletrénicos e as comunicagdes que lhes sdo remetidas
na forma do Capitulo | ("Da Central Eletronica de Protestos do Estado de Minas Gerais"), bem como para atender as
solicitacdes de emissao de certiddo em relagdo aos atos praticados na sua serventia, consoante o disposto no artigo

351- E, § 1° do Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

27) Os titulos e documentos de divida recepcionados, apresentados ou distribuidos no horario regulamentar, sac
protocolizados dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, obedecendo a ordem cronoldgica da entrega, consoante o

disposto no artigo 5° da Lei n°® 9.492 /19977

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagoes

28) O Livro de Protocolo possui colunas destinadas a todas as anotagdes previstas e sua escriruragéo € encerrada
diariamente, constando do termo de encerramento o nimero de documentos apresentados no dia, sendo a data da

protocolizagdo a mesma do termo diario do encerramento, consoante o disposto no artigo 32 da Lei n°® 9.492/19977?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagodes

29) Os protestos sao registrados no prazo legal, sendo o respectivo instrumento entregue ao apresentante, nos

termos do artigo 20 da Lei n° 9.492/1997 c/c artigos 326 e 327 do Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagoes

30) O registro do protesto e seu instrumento contém todos os requisitos legais, consoante o disposto no artigo 22 da

Lei n® 9.492/1997 e artigo 331 do Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observag¢des”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

Observagdes
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31) Os documentos que instruem os atos praticados sdo mantidos em arquivo, consoante o disposto no artigo 35 da

Lei n°® 9.492/1997 e artigo 355 do Provimento n® 260/CGJ/20137?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagodes

32) E exigido o reconhecimento de firma nas declaragdes de anuéncia para cancelamentos de registro de protesto,
conforme o disposto no artigo 26, §1°, da Lei 9.492/1997 e no artigo 333, § 1°, do Provimento n°® 260/CGJ/2013,
quando ndo recebidas pela Central de Cancelamento Eletrénico prevista no art. 351-L do Provimento n¢

260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

33) Os cancelamentos de registro de protesto encontram-se devidamente assinados pelo Tabelido Titular, seus

Substitutos ou Escreventes Autorizados, conforme artigo 26, § 5°, da Lei Federal n® 9.492/19977?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

34) Nos casos de protesto de documentos de divida publica ou de protesto por ordem judicial no momento do registrc
do protesto é utilizado um selo no instrumento de protesto, salvo se houver mais de um responsavel no titulo, hipétese
em que serdo utilizados tantos selos quantos forem os responsaveis nele indicados, bem como no momento do ato de
averbagao de cancelamento, serdo utilizados dois selos, no documento em que certificar a averbagéo, sendo um selo
referente ao registro do protesto cuja Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria ora é recolhida pelo devedor ou executado, salvo
se houver mais de um responsavel no titulo, hipétese em que serdo utilizados tantos selos quantos forem os
responsaveis nele indicados, bem como outro selo relativo a respectiva averbagéo, conforme disposto no art. 15, incisc

IIl, alinea "f", da Portaria-Conjunta n° 09/2012/ TIMG/CGJ/SEF-MG?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

35) O edital de intimagdo contém a data de sua afixagdo no mural da serventia e é publicado gratuitamente na
Central de Editais Eletronicos - CENEDI, conforme artigo 318 do Provimento n° 260/CGJ/ 2013, sendo arquivados os
editais (assim consideradas as folhas afixadas na serventia), bem como o comprovante de sua publicagdo (art. 351-Q),

conforme art. 355 do Provimento n° 260/ CGJ/20137?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"
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() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagoes

36) E respeitado o prazo de 3 (trés) dias Uteis para pagamento, aceite, devolugdo ou manifestagdo da recusa, que
deve ser contado da intimagdo do devedor, quando esta houver sido entregue por portador, ou da publicagdo da

intimacéo por edital, conforme artigo 306 do Provimento n° 260/CGJ/2013?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"”

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

37) Os valores recebidos pela Serventia para a quitagdo de titulos e documentos de divida sdo colocados a
disposicdo dos apresentantes no primeiro dia util subsequente ao do recebimento, consoante o disposto no artigo 19, §

2°, da Lei Federal n® 9.492/19977?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observacdes”

() B) Né&o. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

38) Foram sanadas todas as irregularidades apontadas no relatério da correi¢cdo ordinaria geral realizada no ano

anterior?

() A) Sim. Listar exemplos encontrados no campo "Observagoes"

() B) Nao. Listar exemplos encontrados no campo "Observagdes"

Observagdes

Listar as medidas saneadoras adotadas

ESTOQUE DOS SELOS FiSICOS NA SERVENTIA - TABELIONATO DE PROTESTO DE TITULOS

TIPO DE ESTOQUE INICIAL (copiar Estoque Final SELOS RECEBIDOS (conferir notas fiscais SELOS UTILIZADOS (= Estoque Inicial + ESTOQUE FIl

SELO do relatério da correigao anterior) e DAPs desde a correigdo anterior) Selos Recebidos - Estoque Final) existentes na (

Padréo

Isento

Certidao

Arquivamento

OBSERVAGCOES E RECOMENDAGOES FINAIS:
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1) Para preenchimento, no quadro acima, da coluna "SELOS RECEBIDOS", consulte o "Relatério de Pedidos
Entregues"”, disponivel no menu "Selo de Fiscalizagao Fisico" do SISNOR.
2) Aqui devem ser mencionadas outras observagbes e/ou recomendagbes que ndo se encaixem nos itens

especificos.

3) Caso o campo "Observagdes", em cada item, seja insuficiente , devera ser utilizada outra folha.

4) Fica estabelecido o prazo de dias para cumprimento das

recomendagdes constantes deste Relatério, devendo o Auxiliar de Fiscalizacdo adotar as providéncias a seu cargo €

informar a respeito ao MM. Juiz de Direito, até o término do prazo determinado.

Atenc¢do: Em caso de duvidas na utilizacio do sistema ou problemas no envio dos dados ao TIMG, ligue para a Central de
Atendimento do TIMG pelo telefone: (31) 3237-7060

Tribunal de Justi¢a do Estado de Minas Gerais
Copyright © 2013

Rua Goias, 229 - Centro - 30.190-925 - Belo Horizonte - MG - Brasil - TEL.: 31 3237-6100 © Copyright 1997- 2019 , Tribunal de Justica do Estado de Minas

Gerais.
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